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1. OBJETO 

   

El objetivo de este instructivo es brindar adecuadamente la orientación para la realización 
adecuada de la solicitud de reintegro por medio del software académico.  
 

 

2. ALCANCE 

   

Este instructivo comienza desde ingresar a la solicitud de reintegro hasta diligenciar la 
información para la solicitud.  
 

 

3. DEFINICIONES 

   

REINGRESO: Es la reincorporación de un estudiante a la actividad curricular de su respectivo 
programa académico, después de haber estado fuera de él hasta por tres años, por retiro 
voluntario o en cumplimiento de sanción disciplinaria diferente a la expulsión.  
 

 

4. CONDICIONES GENERALES 

   

Los estudiantes que llevan desvinculado por un periodo dos (2) semestres deberán pagar el 
valor de la inscripción, generándosele el recibo en la oficina de cartera. 
 
El Coordinador de cada programa realizara estudio de reintegro. 
  
 

 

5. DOCUMENTOS RELACIONADOS 

 

6. DESARROLLO 

   

6.1 Ingresa a la actividad “Solicitud de Reingreso” que se encuentra en el menú.  
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6.2 Verifique que el estado en la institución se encuentre “Inactivo”  

 

 

 

 

 

  

   

6.3 Seleccione su nombre de la grid, inmediatamente el sistema te activara los 

iconos ubicados a la izquierda.   
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6.4 De clic sobre el icono mas (+) y diligencia los campos periodo de solicitud y tipo 

de solicitud, una vez finalice de clic sobre el icono de check para guardar la 

información.  

 

 

  

   

Para tener en cuenta: Actualice los datos mediante la actividad “Actualización de 

datos personales”.  
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